INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN DOLJ
LICEUL TEHNOLOGIC “"PETRE BANITA"

Cilarasi, Dolj, Str. Petre Banitd, nr. 219

I MAINISTERUL EDOUCATIEE

Nr.3671/09.12.2024
ANUNT

In conformitate cu prevederile H.G. nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului - cadru
privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din

fonduri publice, LICEUL TEHNOLOGIC "PETRE BANITA” cu sediul in localitatea Calarasi, Str.

Petre Banitd, nr. 219, judetul Dolj, organizeazd examen in vederea promovarii intr-un grad imediat
superior, de la administrator de patrimoniu — grad II, la administrator de patrimoniu — grad I, in
conformitate cu prevederile H.G. nr. 1336 /28.10.2022.

Candidatul trebuie sa fi obtinut calificativul “Foarte Bine" la evaluarea performantelor profesionale
individuale de cel putin doua ori in ultimii 3 ani in care acesta s-a aflat in activitate si sa aibd o vechime
de minimum 3 ani 1n gradul profesional detinut.

Pentru inscrierea la examenul de promovare, candidatul va depune un dosar care va contine
urmatoarele documente:

a) Cerere de Inscriere;

b) Adeverinta eliberata de unitatea de invatamant din care sa reiasd vechimea in gradul sau treapta
profesionald din care promoveaza,

c) Copii ale rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale din ultimii trei ani in care s-a
aflat in activitate.

GRAFICUL EXAMENULUI:

Nr. Activitati Data si ora
crt.
1. | Publicarea anuntului 09.12.2024
2. | Depunerea dosarelor de participare la examen, la secretariatul liceului | 10.12.2024 - 16.12.2024,
orele 9:00 — 12:00
3. Validarea dosarelor depuse si afisarea rezultatelor 16.12.2024, ora 16:00
4. | Sustinerea probei scrise 23.12.2024, ora 9:00
S. Afisarea rezultatului probei scrise 23.12.2024, ora 14:00
6. Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei scrise 23.12.2024, ora 14:30
7. | Afisarea rezultatului solutiondrii contestatiilor 23.12.2024, ora 15:00
8. Afisarea rezultatului final al concursului 23.12.2024, ora 15:30
BIBLIOGRAFIE:

1. Titlul I — Capitolul X, Titlul I - Capitolul X din Legea nr. 198 / 4 iulie 2023 - Legea
invatdmantului preuniversitar;

2. OM.E. 5726 / 6 august 2024 - privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

3. HOTARAREA nr. 419/2018 din 8 iunie 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica / acordului-cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotdrarea Guvernului nr. 395 /
2016;
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4. LEGEA nr. 22 /18 noiembrie 1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor
publice;

5. LEGEA nr. 53 /24 ianuarie 2003 - Republicata, Codul muncii;

6. LEGEA nr. 98 /19 mai 2016 privind achizitiile publice;

7. LEGEA nr. 319 / 14 iulie 2006 - Legea securitatii si sdndtatii in munca;

8. ORDIN nr. 2861 / 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

9. ORDONANTA DE URGENTA nr. 74 / 17 iulie 2018 pentru modificarea si completarea Legii nr.
211 /2011 privind regimul deseurilor, a Legii nr. 249 / 2015 privind modalitatea de gestionare a
ambalajelor si a deseurilor de ambalaje si a Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 196/2005
privind Fondul pentru mediu.

TEMATICA:

1. Organizarea si functionarea unitatilor de invatamant preuniversitar, personalul unitatilor de
invatamant, raspunderea disciplinara a personalului;

2. Structura, organizarea si responsabilitatile personalului didactic auxiliar si nedidactic
compartimentul administrativ-organizare si responsabilitati;

3. Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii;

4. Atributiile principale ale gestionarului, conditii privind angajarea gestionarilor, raspunderea
penald si civila a gestionarului;

5. Norme generale si specifice de Intocmire si utilizare a documentelor financiar - contabile;

6. Elemente obligatorii pe care trebuie sa le contind documentele financiar-contabile;

7. Modul de realizare a achizitiilor publice, proceduri de atribuire a contractelor de achizitie publica;

8. Obligatiile angajatorilor, obligatiile lucratorilor privind securitatea si sanatatea in munca;

9. Evenimente (comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor privind
securitatea si sanatatea in munca);

10. Comitetul de securitate si sanatate in munca(conf. Codului Muncii);

1. Raspunderea patrimoniala conf. Codului Muncii;

12. Dispozitii generale, obligatii privind apararea impotriva incendiilor;

13. Paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor;

14. Colectarea selectiva a deseurilor;

15. Jurisdictia muncii conf. Codului Muncii;

16. Drepturi si obligatii in legatura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale;

17. Predarea - primirea gestiunii de bunuri materiale;

18. Prevederi legale privind controlul managerial intern;

19. Cunostinte avansate de operare Microsoft Office Excel si Word (calcul tabelar, intocmire grafice,
editarea texte) si sd aiba cunostinte de utilizare e-mail;

20. Instruirea lucratorilor privind securitatea si sanatatea in munca si de prevenire si stingerea

incendiilor.

MODALITATEA DE DESFASURARE A EXAMENULUI

Examenul consta in sustinerea unei probe scrise cu durata de 2 ore, incepand cu ora 9.00

Director, Secretar,
Prof. dr. Onete Florin Iulian AN Becheanu Jrina
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